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1 系统介绍 

“湖州市科技创新云服务平台” （以下简称本系统）用户端其中子系统“网上办事”是

为个人和法人在线申报科技计划项目的一站式办事系统。 

“项目申报”主要功能为： 

个人或法人依据湖州市科技局关于年度市级科技计划项目申报通知，在本系统完成项目申

报，并实时查询申报进度，在需要操作的节点进行相关操作、上传资料、发起验收申请等。 

1.1 系统打开方式 

用户端网址：https://kjdn.huzhou.gov.cn/base/online/matter/list 

打开工具：建议使用 chrome、火狐、360 极速浏览器，1366*768 以上分辨率。 

2  账户登录 

“湖州市科技创新云服务平台”已连通“浙江政府服务网-账户系统”，用户根据申报主体

自主选择对应入口登录。用户可在任何页面点击页面右上角【登录】按钮登录，也可在需登录

操作时，由系统自动触发登录选择。 

注意：在“浙江政府服务网”中切换入口或做其他操作将导致返回本系统失败，需重新再

本系统选择入口。 

2.1 触发系统登录 

需登录之处，本系统将自动打开到《登录选择入口页》，用户选择入口。 
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点击按钮【个人登录】将跳转到“浙江政务服务网”对应登录页面，登录成功返回来源页。 

2.2 用户主动登录 

点击页面顶部右上角按钮【登录】，见上图。 

2.3 退出登录 

方式 1：鼠标经过右上角“登录者姓名”弹出按钮组中点击【退出登录】。 

 

方式 2：在《用户中心》中点击按钮【退出登录】。 
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3 申报前的必要准备 

科技计划项目申报要求用户必须具有归口部门，以便后续流程实施。当用户以登录状态进

入《申报页面》时系统检查用户是否已选择归口部门，不具有归口部门的用户将跳转至《选择

归口部门》页面，选择后即可进行项目资料填写。正式提交资料前，须归口部门审核通过。 

用户也可从《用户中心-项目申报》自主选择《归口部门》 

 

归口部门需经审核通过，才可正常提交申报，在归口部门审核期间，可预先填写项目资料。 

4 申报立项阶段 

4.1 打开申报列表 

通过主导航打开《网上办事》，可查看网上办事的各事项入口，如下图所示： 
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可查看各事项相关的通知公告和业务指南。正在申报中的事项将显示【申报】按钮。 

4.2 填写申报资料 

点击【申报】按钮进入申报页面，以各计划项目限定的账户类型进入，个人或法人。 

不同计划项目要求填写的资料不同，依据要求填写。 

 

…… 

 

用户将资料填写完整后点击按钮【正式提交】提交审核，必填项有*标记和系统验证。因

填写的内容较多，在填写过程中可点击按钮【保存草稿】，对填写的内容进行暂存。暂存的草

稿可以在“用户中心-我申报的项目”中继续编辑修改。 

已正式提交的申报项目在《用户中心-我申报的项目》中查看进度，以及进行后续操作。 

4.3 受限申请 

跟进申报规则，如果申报者有在研项目或在黑名单中，将触发申报限制，需提出解除受限

申请，审核通过后才可申报。 

在研项目指已经立项的项目，且未中止、结题、验收通过。 
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黑名单中有企业黑名单和负责人黑名单。 

当触发受限申请时，在如下弹窗中输入理由，提交申请。 

 

审核期间不可正式提交，管理员审核同后才可正式提交。可在《用户中心-我申报的项目》

受限申请中查看审核结果，如下图所示： 

 

4.4 我申报的项目 

《我申报的项目》包含：申报的项目列表，变更记录，受限申请。 

用户在《申报的项目列表》可对申报项目进行操作，系统提供各流程节点可操作的入口，

如下图： 
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用户在《变更记录》中可查看发起的变更申请，如下图： 

 

在《我申报的项目》中跟踪和操作申报全流程节点，不同状态下提供可执行的操作按钮，

如下图： 

 

4.5 查看申报详情 

在《我申报的项目》点击按钮【查看项目详情】，如下图： 
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右侧是申报进度：记录申报过程中发生的关键节点，有发生时间，申报状态及备注说明。 

左侧是申报过程中的关键文档，并提供 PDF 格式文件下载。文档有：《项目申请书》，《合

同/任务书》，《延期报告》，《验收申请书》，《公示申请书》，《结题申请变更》，《中止申请报告》。

依据实际发生情况显示文档。 

4.6 申报状态跟踪 

申报项目正式提交后，在《我申报的项目》的标签页可查看申报项目的进度，简述如下： 

立项审批中：正在审批中的项目申报。包括初审、形审、评审准备、专家评审、实审准备、

业务实审、集体决策、立项决策。 

退回修改：立项审核过程中审核未通过，退回用户修改的项目申报。 

合同审批中：立项审批通过，处于合同签订阶段的项目申报。包括合同确认、合同初审、

合同复审、纸质备案。 

实施中：已经签到合同的项目申报。可以申请延期、变更成员、变更内容、申请中止、申

请验收/申请结题。 

变更审批中：用户发起变更申请的项目申报。变更申请同时只能进行一个。 
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超期实施：超过约定实施时间的项目申报。 

中止审批：用户发起中止申请，正式审批中的项目申报。 

结题审批：用户发起结题申请，正式审批中的项目申报。 

验收审批：用户发起验收申请、公示申请、证书申请，正式审批中的项目申报。 

关闭：管理员关闭的项目申报。 

5 合同阶段 

在系统下发合同后，需用户确认合同，此时打开《项目详情》将看到合同/任务书。 

 

5.1 合同确认阶段 

在合同确认阶段需用户操作的功能有：确认合同，调整合同，拒签。 

确认合同：完成合同纸质材料递交，系统管理员确认后，正式进入实施阶段。 

拒绝：申报终止。 

调整合同：填写调整申请表并上传，如下图： 
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5.2 合同审核阶段 

合同审核阶段用户需上传纸质备案文件。 

下载合同/任务书和纸质备案的入口如下图所示： 
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纸质备案的操作页面如下图所示： 

 

备案资料审核通过后，项目进入实施阶段。 

6 实施过程 

在项目实施过程中，用户可发起变更项目申报资料的申请：申请延期，申请变更成员，申

请变更项目内容。实施状态的项目如下图所示： 
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6.1 申请延期 

申请延期和申请变更成员不需要审核，但申请延期只能申请一次，最长延期 1 年。 

在《用户中心-我申报的项目》中发起申请，入口如下图： 

 

点击【申请延期】打开资料填写页面，如下图所示： 
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6.2 变更成员 

申请变更成员，在《用户中心-我申报的项目》中发起申请，入口如下图： 

 

点击【调整成员】打开资料填写页面，如下图所示： 
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6.3 变更内容 

变更项目内容须管理员审核通过后才能生效。，在《用户中心-我申报的项目》中发起申请，

入口如下图： 

 

点击【调整内容】打开资料填写页面，如下图所示： 
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审核结果在《用户中心-我申报的项目》中查看，如下图： 

          

7 项目完成阶段 
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项目完成阶段包括：申请中止，申请结题，申请验收，申请公示，申请证书。 

7.1 申请结题 

在项目实施过程中，对特定申报事项（如自然科学基金）可发起结题申请，在《用户中心

-我申报的项目》中发起申请，入口如下图： 

 

点击【申请结题】打开《申请结题页面》，如下图所示： 

 

...... 
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系统管理员审核通过后，结题完成。 

7 申请中止 

在项目实施过程中，因为不能继续实施，用户可发起中止申请，在《用户中心-我申报的

项目》中发起申请，入口如下图： 

 

点击【申请中止】打开《申请中止页面》，如下图所示： 
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系统管理员审核通过后，中止完成。 

8 申请验收 

项目实施完成后，用户可发起验收申请，在《用户中心-我申报的项目》中发起申请，入口如

下图： 

 

点击【申请验收】打开《申请验收页面》，如下图所示： 
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...... 

 

验收申请审核通过后，再发起公示申请。 
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9 申请公示 

根据《湖州市科技计划项目验收管理办法》有关规定，需将市级科技项目的验收情况向社

会公示。需用户提交公示材料。 

在《用户中心-我申报的项目》中发起申请公示，入口如下图： 

 

点击【申请公示】打开资料填写页面，如下图所示： 

 

...... 
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公示申请审核通过后，再发起证书申请。 

10 申请证书 

活得验收证书需发起证书申请，在《用户中心-我申报的项目》中发起申请，入口如下图： 

 

点击【申请验收证书】打开资料填写页面，如下图所示： 
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...... 

 

管理系统审核通过后，用户将获得验收证书， 如下图所示： 
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至此全部流程完成。 

------以下无正文------ 

 


